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КЛАССНЫЙ ЖУРНАЛ
ДЛЯ ВЕЧЕРНЕГО (СМЕННОГО)

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
______________________________________________класса

______________________________________________________________________________________
(название общеобразовательного учреждения с указанием правовой формы)

______________________________________________________________________________________
(месторасположение общеобразовательного учреждения)

на 20_______/20______учебный год
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УКАЗАНИЯ 
к ведению классного журнала в вечерних (сменных) общеобразовательных учреждениях

1.	 Классный журнал является государственным документом, и ведение его обязательно для 
каждого учителя.

2.	 Директор общеобразовательного учреждения и заместитель директора по учебной работе 
обязаны систематически наблюдать за правильным ведением классных журналов.

3.	 Количество классных журналов должно быть равно числу классов, показанных в отчете об-
щеобразовательного учреждения. В классе, в котором занятия проводятся в две смены, с чис-
лом обучающихся не менее 50 человек, следует иметь два классных журнала.

4.	 Журналы для классов, имеющих параллели, нумеруются литерами. Например, 9 «а» класс, 9 
«б» класс и т. д.

5.	 На каждый предмет выделяется сразу на год соответствующее количество страниц пропорци-
онально числу часов по учебному плану.

6.	 Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся, записывать 
пройденный на уроке и заданный на дом материал, проверять явку обучающихся. На левой 
стороне (странице) журнала стр. 1-58 в соответствующей графе учитель указывает дату уро-
ка, отмечает отсутствующих и опоздавших обучающихся, проставляет отметки.

7.	 Отметки посещаемости и успеваемости обучающихся ставятся учителем в одних и тех же 
клетках. Отсутствие обучающегося на уроке отмечается буквой «н», опоздание - буквой «о». 
В сменных классах целесообразно утром отмечать точками присутствующих обучающихся, а 
вечером - буквой «н» всех отсутствующих за обе смены.

	 Оценка успеваемости проставляется цифрами: 5, 4, 3, 2, 1.
8.	 Для оценок за диктанты, сочинения, контрольные, лабораторные и другие работы можно вы-

делить две графы рядом. В первой из них проставляются оценки обучающихся, выполнявших 
работу в день ее проведения в классе, а также делаются пометки об отсутствии обучающихся. 
Оценки обучающихся, выполнявших работу в другие дни, выставляются во второй графе, с 
указанием даты выполнения работы. Эти оценки не следует еще раз указывать в графе того 
дня, когда обучающиеся выполняли данную работу.

9.	 Если проводятся сдвоенные уроки, то на левой и на правой страницах журнала надо делать 
записи о каждом уроке в отдельности.

10.	 За каждый зачетный раздел по предмету все обучающиеся должны иметь оценки, которые 
выводятся на основании текущей успеваемости и сдачи зачета. Для этих зачетных оценок в 
журнале, после изучения зачетного раздела, выделяется специальная графа, которая заполня-
ется не сразу, а по мере сдачи зачетов обучающимися.

11.	 Отметки за каждое полугодие проставляются учителем после записи последнего урока по 
данному предмету в полугодии. Одновременно с этим полугодовые отметки заносятся в свод-
ную ведомость учета успеваемости обучающихся на стр. 41-43.

12.	 На стр. 37-39 отмечается число уроков, пропущенных обучающимися за каждый учебный 
день, с указанием причины отсутствия. Причины отсутствия обозначаются буквами: «н» - не-
уважительная, «у» - уважительная (болезнь, командировка, сверхурочная работа и т. д.). На 
стр. 40 отмечается число дней и уроков, пропущенных обучающимися за полугодия и за год.

13.	 Графа «Решение педагогического совета...» (стр. 43) заполняется в точном соответствии с По-
ложением об итоговой аттестации выпускников 9 и 11 (12) классов государственных, муници-
пальных и негосударственных общеобразовательных учреждений Российской Федерации.

14.	 Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно, чернилами или пастой (синими).

Соответствует федеральному государственному образовательному стандарту.
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№ 
п/п

МЕСЯЦ
Число и  
месяц

Краткое содержание материала
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месяц

Краткое содержание материала

Заметки учителяЧИСЛО
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№ 
п/п

МЕСЯЦ
№ 

п/п
ЧИСЛО

 Список обучающихся
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СВЕДЕНИЯ О КОЛИЧЕСТВЕ ДНЕЙ
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№ 
п/п

МЕСЯЦ
№ 

п/п
ЧИСЛО

 Список обучающихся
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И УРОКОВ, ПРОПУЩЕННЫХ УЧАЩИМИСЯ
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№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося

ПРО ПУЩЕНО

№ п/п

I полугодие II полугодие за год

полных дней уроков

опоздания

полных дней уроков

опоздания

полных дней уроков

опоздания
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам

1 1
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3 3
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33 33
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36 36

37 37

38 38

39 39

40 40

41 41

42 42
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№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося

ПРО ПУЩЕНО

№ п/п

I полугодие II полугодие за год

полных дней уроков

опоздания

полных дней уроков

опоздания

полных дней уроков

опоздания
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
всего

в т. ч. по
 уважительным 

причинам
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СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ УЧЕТА

№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося № 

п/п
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№ 
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№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося

Решение педагогического совета школы о переводе обучающихся в следующий класс
или выпуске из школы

№ 
п/пПо результатам учебного года и экзаменов

весенних осенних

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

9 9

10 10

11 11

12 12

13 13

14 14

15 15

16 16

17 17

18 18

19 19

20 20

21 21

22 22

23 23

24 24

25 25

26 26

27 27

28 28

29 29

30 30

31 31

32 32

33 33

34 34

35 35

36 36

37 37

38 38

39 39

40 40

41 41

42 42

Итого: 5

4

3

2

1

Це
нт
рМ
аг



№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося

Решение педагогического совета школы о переводе обучающихся в следующий класс
или выпуске из школы
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№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося Год 

рождения Выполняемая работа (должность) Домашний адрес Причина выбытия Дата и 
№ приказа

№ 
п/п

1 1

2 2
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ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
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№ 
п/п Фамилия, имя и отчество обучающегося Год 

рождения Выполняемая работа (должность) Домашний адрес Причина выбытия Дата и 
№ приказа

№ 
п/п
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