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ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА

1.	 Журнал является основным документом учета всей работы коллектива.
2.	 Журнал ведется лично руководителем коллектива (педагогом). Отметки в журнале произво-

дятся только чернилами, регулярно, на каждом занятии.
3.	 Заполнение всех граф журнала обязательно.
4.	 В графах «Дневника коллектива» после каждой записи должна быть подпись руководителя кол-

лектива (педагога).
5.	 Посещаемость занятий коллектива отмечается условными обозначениями:

Присутствовал на занятиях________________________________________«б»
Опоздал на занятие_______________________________________________«оп»
Отсутствовал по уважительной причине:
Работал_________________________________________________________«р»
Находился в командировке________________________________________ «к»
Болел__________________________________________________________ «бол»
Отсутствовал по неуважительной причине___________________________«н»

Заполнение графы отсутствующих на занятиях производится после выяснения причины отсут-
ствия.

6.	 Помарки и перечеркивания написанного текста в журнале не разрешаются.
7.	 Журнал хранится в секторе (отделе) художественной самодеятельности как документ строгой 

отчетности.

3. ДНЕВНИК РАБОТЫ КОЛЛЕКТИВА
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(краткое содержание 
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Образование: 
		  общее______________________________________________________________________

		  среднее специальное_________________________________________________________

		  высшее_____________________________________________________________________

Стаж работы в художественной самодеятельности____________________________________________

Место основной (штатной) работы_________________________________________________________

Где работает по совместительству___________________________________________________________

Состоит ли членом профсоюза, какого, с какого времени_______________________________________

_____________________________________________________________________

Где состоит на профсоюзном учете__________________________________________________________

Домашний адрес________________________________телефон__________________________________

СТАРОСТА КОЛЛЕКТИВА
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