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Начат «_____»________________________20_____г.

Окончен «_____»________________________20_____г.

ЖУРНАЛ 
учета приема посетителей

______________________________________________________________________________
(наименование предприятия)
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№ 
п/п

Дата  
приема Ф.И.О. посетителя1 Адрес, место работы

 посетителя Содержание обращения Решение2 Ф.И.О.. должность3

1 2 3 4 5 6 7
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№ 
п/п

Дата  
приема Ф.И.О. посетителя1 Адрес, место работы

 посетителя Содержание обращения Решение2 Ф.И.О.. должность3

1 2 3 4 5 6 7
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.

Примечания:
1 При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность (п. 2 ст. 13 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 
59-ФЗ ««О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).
2 В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, 
ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале или карточке 
личного приема гражданина.
В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном для письменных 
обращений.
3 Лица, проводившего прием и принимавшего решение по обращению посетителя
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