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ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА

1. Журнал ведется в каждой учебной группе.
2. В журнале учитываются:
все занятия, проводимые в учебной группе, в том числе сборы и семинары; мероприятия учебно-

методического характера.
3. Отсутствие на занятиях отмечается: отпуск — «О»; командировка — «К»; наряд — «Н»; бо-

лен — «Б»; на сборах — «С»; по неуважительным причинам — «Н/У».
4. По окончании учебного года журнал сдается на хранение в секретариат (канцелярию). Срок 

хранения журнала — 3 года.

ОГЛАВЛЕНИЕ

Наименование разделов журнала Страницы

1. Учет посещаемости и успеваемости

2. Учет выполнения индивидуальных заданий

3. Учет результатов обучения за учебный год
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