
ИДЕИ  /  ПРОЕКТЫ  /  РЕЗУЛЬТАТ

ФРИЛАНС
ПО ПЛАНУ
Планер проектов фрилансера

ПРОЕКТ: СДЕЛАТЬ КЛАССНО

Придумать

Договориться

Довести до результата

Свобода работать.
Порядок в проектах.

Купить Планер проектов. Фриланс по плану
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МОЁ РАБОЧЕЕ ПРОСТРАНСТВО

Фриланс
по плану

Планер проектов фрилансера

Этот планер принадлежит

Специализация / контакты

Период: _________________________________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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НАВИГАТОР

Всё на своих местах

Мои правила работы 3

Проекты на горизонте 4

8 проектов · по 4 страницы 5–36

12 недель с фокусом 37–48

Учёт рабочего времени 49–52

Счета и оплаты 53–56

Итоги периода 57

Портфолио и следующие шаги 58

Поле для идей 59–60

ОДИН ПРОЕКТ — ЧЕТЫРЕ ШАГА

1. Зафиксировать задачу и границы работы.
2. Разложить результат на этапы и сроки.
3. Записать правки, решения и согласования.
4. Сдать, получить оплату и подвести итоги.

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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01 / НАСТРОЙКИ

Работа по моим правилам

Мои услуги / сильная сторона

Рабочие дни и часы / время для связи

Комфортная загрузка: часов в неделю / проектов

Минимальная ставка / стоимость проекта / валюта

Предоплата / этапы оплаты / условия правок

МОИ ГРАНИЦЫ И ВРЕМЯ НА ОТДЫХ

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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02 / НОВЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ

На горизонте

Для каждого запроса запишите ближайший шаг и дату связи.

Клиент /
запрос

Бюджет /
статус

Следующий
шаг

Дата
связи

Статус: запрос / предложение / согласовано / отложено.

Какой проект хочу привлечь следующим

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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03 / ПРОЕКТ 01 · БРИФ

Сначала — ясность

Название проекта

Клиент / кто принимает решение / контакт

ЗАДАЧА И КРИТЕРИИ ГОТОВОГО РЕЗУЛЬТАТА

Что передаю: состав / формат / количество

Что не входит / сколько раундов правок включено

Материалы от клиента / крайний срок получения

Старт: ________________  Сдача: ________________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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03 / ПРОЕКТ 01 · ЭТАПЫ

Из идеи — в план

Проект / код: _________________________________________

Этап /
результат

Срок /
зависимость

План, ч Факт, ч

Цена проекта / валюта / прямые расходы

Предоплата / остаток / сроки оплаты

Запас времени: ______ ч     Главный риск: _______________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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03 / ПРОЕКТ 01 · СОГЛАСОВАНИЯ

Правки под контролем

Проект / код: _________________________________________

Дата /
раунд

Запрос /
решение

Влияние на
цену / срок

Кто / когда
согласовал

ЖДУ ОТ КЛИЕНТА / КОГДА НАПОМНИТЬ

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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03 / ПРОЕКТ 01 · СДАЧА И ИТОГИ

Готово. Что дальше?

Проект / код: _________________________________________

Результат передан / ссылка или папка записана

Приёмка подтверждена / дата записана

Финальная оплата получена / дата записана

Файлы / версия / дата передачи / кто принял

Получено / расходы / всего часов / валюта

Доход на час = (получено − прямые расходы) ÷ все часы.
Показатель до налогов и общих расходов.

ЧТО СРАБОТАЛО / ЧТО ИЗМЕНЮ В СЛЕДУЮЩИЙ РАЗ

Кейс / отзыв: __________________   Можно публиковать: ____

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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04 / НЕДЕЛЯ 01 · БЕЗ ПРИВЯЗКИ К ДАТАМ

Неделя с фокусом

Даты / главный результат недели

Ресурс: _____ ч     Запланировано: _____ ч     Резерв: _____ ч

День Одна главная задача / проект Время

Пн

Вт

Ср

Чт

Пт

Сб

Вс

Кому написать / что согласовать

Отдых / личное: ______________________________________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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04 / НЕДЕЛЯ 02 · БЕЗ ПРИВЯЗКИ К ДАТАМ

Неделя с фокусом

Даты / главный результат недели

Ресурс: _____ ч     Запланировано: _____ ч     Резерв: _____ ч

День Одна главная задача / проект Время

Пн

Вт

Ср

Чт

Пт

Сб

Вс

Кому написать / что согласовать

Отдых / личное: ______________________________________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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05 / УЧЁТ ВРЕМЕНИ · 01

Куда уходит время

Период

Дата Проект /
код

Задача /
тип времени

Часы

Отмечайте также созвоны, правки, поиск клиентов и админку.

Всего: ______ ч    Проекты: ______ ч    Прочее: ______ ч

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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05 / УЧЁТ ВРЕМЕНИ · 02

Куда уходит время

Период

Дата Проект /
код

Задача /
тип времени

Часы

Отмечайте также созвоны, правки, поиск клиентов и админку.

Всего: ______ ч    Проекты: ______ ч    Прочее: ______ ч

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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06 / ДЕНЬГИ · 01

Оплаты без потерь

Период / валюта

Клиент / этап /
номер счёта

К оплате Срок Получено /
дата

Ожидаю: __________   Получено: __________   Долг: __________

Кому напомнить / дата: __________________________________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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06 / ДЕНЬГИ · 02

Оплаты без потерь

Период / валюта

Клиент / этап /
номер счёта

К оплате Срок Получено /
дата

Ожидаю: __________   Получено: __________   Долг: __________

Кому напомнить / дата: __________________________________

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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07 / ИТОГИ ПЕРИОДА

Посмотреть на результат

Период

Показатель Итог

Завершено проектов

Получено / валюта

Прямые расходы

Все рабочие часы

Повторные клиенты

Свободные дни

ЧТО ПРОДОЛЖУ / ОТ ЧЕГО ОТКАЖУСЬ

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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08 / ПОРТФОЛИО И РОСТ

Следующий уровень

Проект / кейс Что показать /
разрешение клиента

Когда

ОДИН НАВЫК, КОТОРЫЙ ХОЧУ УСИЛИТЬ

Первый шаг / когда сделаю

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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09 / НАБРОСКИ, МЫСЛИ, ОТКРЫТИЯ

Поле для идей

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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09 / НАБРОСКИ, МЫСЛИ, ОТКРЫТИЯ

Поле для идей

ФРИЛАНС / ПРОЕКТЫ И ИДЕИ
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БОЛЬШЕ СВОБОДЫ.

МЕНЬШЕ ХАОСА.

Каждому проекту — понятный следующий шаг.

ЯСНАЯ ЗАДАЧА

РЕАЛЬНЫЙ ПЛАН

ГОТОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

Ваши идеи.
Ваш темп.
Ваши проекты.
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