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ОРГАНИЗАЦИЯ

Как вести записи

01 Дата и время

Используйте один порядок записи даты: ГГГГ-ММ-ДД.
При необходимости указывайте смещение от UTC.

02 Одна запись - одна тема

Короткий заголовок помогает найти запись.
Для продолжения укажите номер следующей страницы.

03 Документ и версия

Рядом со ссылкой отмечайте редакцию документа
и дату его последней проверки.

04 Оборудование и обслуживание

Связывайте запись с инвентарным номером.
Фиксируйте состояние и документ об обслуживании.

05 Исправления и продолжения

Сохраняйте читаемость исходной записи.
Дополнение снабжайте датой и ссылкой на страницу.
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ЛИЧНЫЕ ПОМЕТКИ

Контакты
Имя, организация или сервис и удобный способ связи.

Имя / сервис Способ связи Примечание

ЛИЧНЫЕ ПОМЕТКИ
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ИМУЩЕСТВО

Учёт оборудования
Отдельная строка для каждой единицы или комплекта.

ДАТА ПРОВЕРКИ ЛИСТ УЧЁТА

№ Наименование Инв. номер Кол-во Состояние

КОМПЛЕКТНОСТЬ / ПРИМЕЧАНИЯ
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ИМУЩЕСТВО

Учёт оборудования
Отдельная строка для каждой единицы или комплекта.

ДАТА ПРОВЕРКИ ЛИСТ УЧЁТА

№ Наименование Инв. номер Кол-во Состояние

КОМПЛЕКТНОСТЬ / ПРИМЕЧАНИЯ
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ИМУЩЕСТВО

Передача имущества
Запись о выдаче, возврате и состоянии комплекта.

ДАТА НОМЕР ЗАПИСИ

Предмет Инв. номер Кол-во Состояние

ПЕРЕДАЛ ПРИНЯЛ

Примечание:
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ИМУЩЕСТВО

Передача имущества
Запись о выдаче, возврате и состоянии комплекта.

ДАТА НОМЕР ЗАПИСИ

Предмет Инв. номер Кол-во Состояние

ПЕРЕДАЛ ПРИНЯЛ

Примечание:
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ОБОРУДОВАНИЕ

Аккумуляторы
Идентификатор, дата, уровень заряда и внешнее состояние.

МОДЕЛЬ / ТИП ПЕРИОД УЧЁТА

Дата ID батареи Заряд
до, %

Заряд
после, %

Состояние

ЗАМЕЧАНИЯ
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ОБОРУДОВАНИЕ

Аккумуляторы
Идентификатор, дата, уровень заряда и внешнее состояние.

МОДЕЛЬ / ТИП ПЕРИОД УЧЁТА

Дата ID батареи Заряд
до, %

Заряд
после, %

Состояние

ЗАМЕЧАНИЯ

14 РАБОЧИЕ ЗАПИСИ

Це
нт
рМ
аг



ОБОРУДОВАНИЕ

Обслуживание
Записи о проверках, ремонте и подтверждающих документах.

НАИМЕНОВАНИЕ ИНВЕНТАРНЫЙ НОМЕР

Дата Работа /
состояние

Документ /
исполнитель

Следующая
проверка

ПРИМЕЧАНИЯ
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ОБОРУДОВАНИЕ

Обслуживание
Записи о проверках, ремонте и подтверждающих документах.

НАИМЕНОВАНИЕ ИНВЕНТАРНЫЙ НОМЕР

Дата Работа /
состояние

Документ /
исполнитель

Следующая
проверка

ПРИМЕЧАНИЯ
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СПРАВОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ

Документы и версии
Название, редакция и дата проверки актуальности.

Название /
источник

Версия Проверено
дата

Где хранится

ЧТО ТРЕБУЕТ УТОЧНЕНИЯ
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СПРАВОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ

Документы и версии
Название, редакция и дата проверки актуальности.

Название /
источник

Версия Проверено
дата

Где хранится

ЧТО ТРЕБУЕТ УТОЧНЕНИЯ
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ЖУРНАЛ

Ежедневные записи

ДАТА: ГГГГ-ММ-ДД ВРЕМЯ / UTC ± ЧЧ:ММ

Время Запись Отметка

ДОПОЛНЕНИЕ / ПРОДОЛЖЕНИЕ НА СТРАНИЦЕ
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ЖУРНАЛ

Ежедневные записи

ДАТА: ГГГГ-ММ-ДД ВРЕМЯ / UTC ± ЧЧ:ММ

Время Запись Отметка

ДОПОЛНЕНИЕ / ПРОДОЛЖЕНИЕ НА СТРАНИЦЕ
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ОБУЧЕНИЕ

Учебные заметки

ТЕМА / ДАТА

МАТЕРИАЛ / АВТОР / ССЫЛКА

ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ВОПРОСЫ ДЛЯ ПОВТОРЕНИЯ
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ОБУЧЕНИЕ

Учебные заметки

ТЕМА / ДАТА

МАТЕРИАЛ / АВТОР / ССЫЛКА

ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ВОПРОСЫ ДЛЯ ПОВТОРЕНИЯ
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РАБОЧИЕ ПОМЕТКИ

Вопросы и уточнения
Фиксируйте вопрос и ссылку на найденный ответ.

Вопрос Источник ответа Статус

ДАТА СЛЕДУЮЩЕГО ПРОСМОТРА
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РАБОЧИЕ ПОМЕТКИ

Вопросы и уточнения
Фиксируйте вопрос и ссылку на найденный ответ.

Вопрос Источник ответа Статус

ДАТА СЛЕДУЮЩЕГО ПРОСМОТРА
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СВОБОДНЫЕ ЗАПИСИ

Сетка 5 мм

ТЕМА / ДАТА
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СВОБОДНЫЕ ЗАПИСИ

Сетка 5 мм

ТЕМА / ДАТА
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СВОБОДНЫЕ ЗАПИСИ

Заметки

ТЕМА / ДАТА
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СВОБОДНЫЕ ЗАПИСИ

Заметки

ТЕМА / ДАТА
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БЛОКНОТ РАЗВЕДЧИКА

АРТИЛЛЕРИЯ
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