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ПРАВИЛА
ведения и заполнения журнала учета учебной и производственной практики

1.	 Журнал является основным документом учета и подведения итогов учебной и 
производственной практики.

2.	 Журнал заводится на каждую учебную группу на весь период обучения.
3.	 Оформление титульных листов, списков студентов, сводной ведомости успеваемости 

студентов, распределение страниц журнала по видам и этапам практики осуществляет учебная 
часть (заведующий по учебно-производственной практике) с учетом количества часов, 
отводимых на практику.

4.	 Список студентов заполняется строго в алфавитном порядке согласно соответствующим 
приказам, в том числе по подгруппам.

5.	 Перечень видов практики в Оглавлении журнала оформляется в соответствии с учебным 
планом.

6.	 На каждый вид практики выделяется необходимое количество страниц.
7.	 Отсутствие студентов на занятиях отмечается буквой «нб».
8.	 При делении группы на подгруппы на каждую подгруппу выделяется необходимое 

количество страниц в зависимости от объема учебных часов.
9.	 Вписывание или исключение фамилий студентов в списки (из списков) журнала 

производится учебной частью (заведующим по учебно-производственной практике) на 
основании приказа с указанием его номера и даты.

10.	 На правой стороне записываются фамилия и инициалы преподавателя (мастера 
производственного обучения) или руководителя практики.

11.	 Запись содержания практики производится в соответствии с программой .
12.	 По окончанию практики в последней графе на левой стороне журнала выставляется 

итоговая оценка (результат промежуточной аттестации). Итоговая оценка по учебной практике 
выставляется с учетом выполнения заданий практики - «5», «4», «3», «2». Итоговая оценка по 
производственной практике выставляется с учетом оценки отчетной документации по практике 
- «5», «4», «3», «2».

13.	 Все записи в журнале должны вестись шариковой ручкой синего цвета, четко и аккуратно. 
Не допускается ставить в журнале точки, другие знаки, делать записи карандашом. Исправления 
или зачеркивания, заклеивания записей и оценок на страницах журнала, использование иных 
обозначений успеваемости, кроме оценок, строго запрещается.

14.	 Сводная ведомость успеваемости студентов по практике ведется руководителем учебной 
группы (куратором, классным руководителем, мастером производственного обучения). Оценки 
в сводной ведомости записываются в хронологической последовательности по всем видам 
практики.

15.	 Заместители директора по учебной/учебно-производственной работе, а также 
заведующие по учебно-производственной практике, руководители цикловых комиссий и 
руководитель учебной группы (куратор, классный руководитель, мастер производственного 
обучения) обязаны контролировать правильность ведения записей и сохранность журнала 
учета учебной и производственной практики. Результаты проверки журналов отражаются в 
соответствующем разделе журнала.
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Перечень видов практики, профессиональных модулей

№  
п/п Индекс Наименование профессионального модуля, 

наименование вида практики
Фамилия и инициалы 

руководителя практики Стр.

Сводная ведомость успеваемости

Замечания и предложения по ведению журнала
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Сведения

№  
п/п Фамилия, имя, отчество Число, месяц и 

год рождения Номер телефона Домашний адрес
Номер по 

поименной 
книге

Дополнительные  
сведения

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30
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Сведения

№  
п/п Фамилия, имя, отчество Число, месяц и 

год рождения Номер телефона Домашний адрес
Номер по 

поименной 
книге

Дополнительные  
сведения

1

2
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4
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30

о студентах группы
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Наименование практики __________________________________________________________________________________
Индекс и наименование ПМ______________________________________________________________________________

№  
п/п

Месяц и число
Дата  

проведения  
занятия

Кол-  
во  

часов

Тема (содержание) занятия 
(название темы программы, темы занятия и краткое содержание 

учебно-производственных работ, которые выполняются)

Подпись
 руководителя 

практики (мастера 
производственного 

обучения)
Фамилия и инициалы студента

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33
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Наименование практики __________________________________________________________________________________
Индекс и наименование ПМ______________________________________________________________________________

№  
п/п

Месяц и число
Дата  

проведения  
занятия

Кол-  
во  

часов

Тема (содержание) занятия 
(название темы программы, темы занятия и краткое содержание 

учебно-производственных работ, которые выполняются)

Подпись
 руководителя 

практики (мастера 
производственного 

обучения)
Фамилия и инициалы студента

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Фамилия и инициалы руководителя практики _______________________________________________
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УЧЕТ ИНСТРУКТАЖЕЙ

№  
п/п

Фамилия и инициалы 
студента

Дата  проведения  
инструктажа оц

ен
ка Подпись  

студента

Дата  
проведения  

инструктажа оц
ен

ка Подпись 
 студента

Дата проведения
 инструктажа

№ п/п инструкции
 по охране труда

Краткое содержание 
инструктажа Подпись мастера

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1
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31

32

33
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УЧЕТ ИНСТРУКТАЖЕЙ

№  
п/п

Фамилия и инициалы 
студента

Дата  проведения  
инструктажа оц

ен
ка Подпись  

студента

Дата  
проведения  

инструктажа оц
ен

ка Подпись 
 студента

Дата проведения
 инструктажа

№ п/п инструкции
 по охране труда

Краткое содержание 
инструктажа Подпись мастера

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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13
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33

ПО ОХРАНЕ ТРУДА СТУДЕНТА
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ПРОТОКОЛ-ПЕРЕЧЕНЬ 
квалификационных пробных работ по профессии

_____________________________________________________
квалификация ____________________ категория____________________разряд/класс____________

Дата проведения________________________________________

№  
п/п

Фамилия, инициалы 
студента Перечень работ Разряд работ

Ед
ин

иц
а 

 
из

де
ли

й

Н
ор

м
а 

 
ф

ак
ти

че
ск

и 
 

за
тр

ач
ен
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го
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и

П
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по
лн
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я

Оц
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ка

1 2 3 4 5 6 7 8

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
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ПРОТОКОЛ-ПЕРЕЧЕНЬ 
квалификационных пробных работ по профессии

_____________________________________________________
квалификация ____________________ категория____________________разряд/класс____________

Дата проведения________________________________________
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Фамилия, инициалы 
студента Перечень работ Разряд работ
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ИТОГИ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ И ПРАКТИКИ

№  
п/п Фамилия и инициалы студента

Итоги за I семестр Итоги за II семестр 
и учебный год Итоги государственной квалификационной аттестации

Итоги 
успеваемости 

за I семестр
Профессия Уровень  

квалификации

Оц
ен

ка
 з

а 
II 

се
м

ес
тр

Го
до

ва
я 

оц
ен

ка

Ре
зу

ль
та

т
ка
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П
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ик

а
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и
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ИТОГИ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ И ПРАКТИКИ

№  
п/п Фамилия и инициалы студента

Итоги за I семестр Итоги за II семестр 
и учебный год Итоги государственной квалификационной аттестации

Итоги 
успеваемости 

за I семестр
Профессия Уровень  

квалификации
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Сводная ведомость

№  
п/п Фамилия и инициалы студента

Виды практики Виды практики
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Сводная ведомость

№  
п/п Фамилия и инициалы студента

Виды практики Виды практики
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успеваемости студентов
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Сводная ведомость

№  
п/п Фамилия и инициалы студента

Виды практики Виды практики
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Сводная ведомость

№  
п/п Фамилия и инициалы студента

Виды практики Виды практики
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ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Дата  
проверки Содержание замечаний и предложения Фамилия, инициалы и должность 

проверяющего
Отметка об устранении 

замечания Дата

Подпись 
руководителя 

практики (мастера 
производственного 

обучения)

1 2 3 4 5 6
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ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Дата  
проверки Содержание замечаний и предложения Фамилия, инициалы и должность 

проверяющего
Отметка об устранении 

замечания Дата

Подпись 
руководителя 

практики (мастера 
производственного 

обучения)

1 2 3 4 5 6

ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА
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нт
рМ
аг



В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.
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