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Раздел 1. Общие положения

1.	 Книга регистрации расследования коммерческих актов (Реестр 
по актовым делам) формы ГНУ-7ВЦ (далее - Книга ГНУ-7ВЦ) ведется в 
каждом территориальном центре фирменного транспортного обслужи-
вания - структурном подразделении Центра фирменного транспортного 
обслуживания - филиала ОАО «РЖД» (далее - ТЦФТО), в соответствующей 
автоматизированной системе ОАО «РЖД». В Книге ГНУ- 7ВЦ записывают-
ся все поступившие в ТЦФТО для расследования коммерческие акты на 
несохранную перевозку грузов в день их поступления.

2.	 Книга ГНУ-7ВЦ заполняется:
-	 в соответствующей автоматизированной системе ОАО «РЖД» пу-

тем ввода информации уполномоченным работником ОАО «РЖД». Книга 
ГНУ-7ВЦ в электронном виде не распечатывается, хранится в течение 5 
лет в соответствующей автоматизированной системе ОАО «РЖД»;

-	 ручным способом на бумажном носителе в случае отсутствия воз-
можности формирования Книги ГНУ-7ВЦ в соответствующей автомати-
зированной системе ОАО «РЖД». Книга ГНУ-7ВЦ на бумажном носителе 
хранится в течение 5 лет.

3.	 Книга ГНУ-7ВЦ на бумажном носителе заполняется по форме Кни-
ги ГНУ-7ВЦ. Пропуск строк, вписывание между строк и подчистки в Книге 
ГНУ-7ВЦ не допускаются.

Раздел 2. Порядок заполнения

1.	 Книга ГНУ-7ВЦ заполняется в следующем порядке:
1.1.	 В строке «Станция	  ж.д. - филиала ОАО «РЖД» - указывается наи-

менование железнодорожной станции и наименование железной дороги 
заполнения;

1.2.	 В графе 1 «N п/п» - указывается номер записи по порядку;

1.3.	 В графе 2 «N Актового дела» - указывается номер оформленного 
актового дела по порядку;

1.4.	 В графе 3 «Отправка» - указывается номер транспортной железно-
дорожной накладной;

1.5.	 В графе 4 «Вагон, контейнер» - указывается номер вагона, контей-
нера, указанный в перевозочном документе;

1.6.	 В графе 5 «Станции отправления» - указывается железнодорожная 
станция отправления коммерческого акта;

1.7.	 В графе 6 «Станции назначения» - указываются железнодорожная 
станция назначения коммерческого акта;

1.8.	 В графе 7 «Груз» - указывается наименование груза согласно пере-
возочному документу;

 1.9.	В графе 8 «Дата поступления» - указывается дата поступления ком-
мерческого акта на расследование;

1.10. В графе 9 «N коммерческого акта» - указывается номер коммерче-
ского акта, поступившего на расследование;

1.11. В графе 10 «Станция составления ком. акта» - указывается наиме-
нование железнодорожной станции и наименование железной дороги со-
ставления коммерческого акта;

1.12. В графе 11 «Дата составления коммерческого акта» - указывается 
дата составления коммерческого акта;

1.13. В графе 12 «Кому направлен, когда» - указываются структурные 
подразделения ОАО «РЖД» и третьи лица, в чей адрес коммерческий акт 
направлен на расследование;

1.14. В графе 13 «Причина составления» - указывается причина на осно-
вании информации, указанной при создании ком. акта;

1.15. В графе 14 «Примечания» - указывается иная информация, связан-
ная с расследованием коммерческого акта.

2.	 Порядковая нумерация ведется с 1 января каждого календарного 
года.

УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением ОАО «РЖД»

 от 26 декабря 2023 г. N 3317/р
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В книге прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.
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