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Порядок ведения журнала

Журнал является основным первичным документов, его ведение вменяется в обязанность 
каждому преподавателю.

Журнал должен быть всегда на месте занятий и храниться только в помещение курсов.

Журнал рассчитан на одну группу на весь период обучения, причем данные о составе 
группы заполняются до начала обучения, а все остальные разделы журнала заполняются 
преподавателем в процессе проведения учебных занятий.

Учет посещаемости занятий ведется преподавателем.

Причина отсутствия, если она известна, отмечается:

«Б» - болен;

«О» - освобожден от занятий;

«К» - командировка;

«НП» - по неуважительным причинам и неизвестным причинам.

Все проведенные преподавателем занятия в тот же день записываются в журнале в 
соответствующем разделе.

На странице 62 отмечаются замечания и предложения старших начальников и проверяющих, 
проводивших проверку занятий.

Все записи в журнале должны вестись аккуратно, без помарок.

По окончанию журнал занятий сдается и хранится в течении года после завершения 
обучения группы.

В журнале прошнуровано, пронумеровано и 
скреплено печатью _________________________листов
«________»__________________________________20_________г.
Ф.И.О., должность, подпись __________________________
___________________________________________________________

М.П.
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.
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