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ЖУРНАЛ 
учета карточек допуска 
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______________________________________________________________________________
(наименование организации)
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№  
п/п Фамилия, имя, отчество, должность

Номер и дата документа о 
направлении (получении) 

карточки

Форма допуска, номер и 
дата отметки о проведении 

органом безопасности 
проверочных мероприятий

Отметка о движении карточки Примечание 
(количество листов в 
карточке, сведения о 

дубликатах)
куда направлена 
(кому передана)

номер реестра или 
исходящий номер и дата 

отправки карточки

номер и дата акта об 
уничтожении

1 2 3 4 5 6 7 8
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.

Пояснения:
1. Если в период работы в организации гражданин назначается на другую должность, 

предусматривающую допуск к государственной тайне по имеющейся у него форме, наименование 
этой должности вносится в графу 2.

2. В графе 3 отражаются исходящий номер и дата письма в орган безопасности (о направлении 
карточки допуска (форма 1) и документальных материалов, предусмотренных пунктом 29 
настоящих Правил) или входящий номер и дата получения письма о направлении из другой 
организации карточки допуска (форма 1).

3. В графе 4 указывается также наименование органа безопасности, проводившего 
проверочные мероприятия.

4. В графе 8 количество листов карточки допуска (форма 1), в том числе листов дубликатов, 
указывается путем прибавления дополнительно оформляемых листов к имеющимся.
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