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ЖУРНАЛ
первичной организации Профсоюза

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Председатель первичной 
профсоюзной организации ___________________________________________________

Бухгалтер (казначей) ________________________________________________________

Дата отчетно-выборного собрания
(конференции) 							             «____» _______________ 20 ____ г.

Ответственный за ведение 
журнала 								             __________________________________

		         (председатель первичной организации 	
				     Профсоюза)
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СПРАВОЧНЫЕ ДАННЫЕ

Список членов профкома:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов контрольно-ревизионной комиссии:

Ф.И.О. Контактный телефон

 

Список резерва на должность председателя первичной организации 
Профсоюза:

Ф.И.О. Контактный телефон
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Список профгруппоргов:

Ф.И.О. Контактный телефон
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Список членов комиссии по организационно-уставной работе:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов комиссии по правовым вопросам:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов комиссии по осуществлению контроля по соблюдению 
действующих положений по оплате труда, 

режима рабочего времени и времени отдыха:

Ф.И.О. Контактный телефон
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Список членов комиссии по информационной работе:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов комиссии по пенсионным вопросам:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов жилищно-бытовой комиссии: 

Ф.И.О. Контактный телефон
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Список членов комиссии по охране труда:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов комиссии по социальному страхованию:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов комиссии по работе с молодежью:

Ф.И.О. Контактный телефон
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Список членов комиссии по культурно-массовой и 
спортивно-оздоровительной работе:

Ф.И.О. Контактный телефон

Список членов комиссии по работе с детьми и ветеранами: 

Ф.И.О. Контактный телефон

Список уполномоченных по охране труда:

Ф.И.О. Контактный телефон
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Примерная структура текущего плана работы:

№ Мероприятия Сроки Ответственный Отметка о
выполнении

I.
Собрания (конференции) – не менее 
2-х в год

1.     Тема собрания (конференции)

2.     Тема собрания (конференции)

II. Работа профсоюзного комитета

1. Заседания профсоюзного комитета:

Повестка заседания

Повестка заседания

Повестка заседания

Повестка заседания

2. Контроль за работой комиссий 
профкома

3. Контроль за выполнением планов и 
собственных решений

III. Общие мероприятия.

1. Мероприятия комиссий профкома

2. Участие в мероприятиях вышестоящих 
организаций

3. Мероприятия по контролю за 
выполнением КД

4.

Расширенные заседания профкома 
с представителями работодателя по 
выполнению ими обязанностей по 
обеспечению безопасных условий 
и охраны труда на рабочих местах 
и соблюдению гарантий прав 
работников на охрану труда.

5. Культурно-массовые и спортивно-
оздоровительные мероприятия.

6. Смотры - конкурсы

7. Обучение профсоюзного актива

8. Информационно-разъяснительная 
работа с членами профсоюза

9. Работа по вовлечению новых членов 
профсоюза

В правом верхнем углу плана в обязательном порядке должно быть указано: 
«Утвержден на заседании профкома, протокол № ____ от «___» _________ 20____г.» 
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Утвержден на заседании профкома
протокол № ____ от «___» _________ 20____г.

План работы профкома на I полугодие ______года

Дата Мероприятие Сроки Ответственный Отметка о 
выполнении
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Утвержден на заседании профкома
протокол № ____ от «___» _________ 20____г.

План работы профкома на II полугодие ______года

Дата Мероприятие Сроки Ответственный Отметка о 
выполнении
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ОБРАЗЕЦ
ПРОТОКОЛ № _____

заседания профкома первичной организации Профсоюза

__________________________________________________________________________

«____» _______________ 20 _____ г.

Избрано в состав профкома: ______ чел.

Председательствовал      ______________________________________________________________
Секретарь (если избран) _____________________________________________________________

Присутствуют: члены профкома ___________________________________________________________
					           ___________________________________________________________

                                                       ___________________________________________________________
Кворум есть.

Приглашенные: ________________________________________________________________________
                           ________________________________________________________________________

Повестка дня:
1.	 ____________________________________________________________________________________________
2.	 ____________________________________________________________________________________________
3.	 ____________________________________________________________________________________________
4.	 ____________________________________________________________________________________________
5.	 ____________________________________________________________________________________________

1.	 Слушали: ________________________________________________________________________________
Выступили: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________

Постановили: ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Голосование: «за»: ___________ «против» __________ «воздержались» __________

Председатель ________________________________________ (______________________________________)
Секретарь        ________________________________________ (______________________________________)
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ОБРАЗЕЦ

Выписка из протокола № _____
заседания профкома первичной организации Профсоюза

__________________________________________________________________________

«____» _______________ 20 _____ г.

Избрано в состав профкома: ______ чел.

Председательствовал      ______________________________________________________________
Секретарь (если избран) _____________________________________________________________

Присутствуют: члены профкома ___________________________________________________________
					           ___________________________________________________________

                                                        ___________________________________________________________
      Приглашенные:     ___________________________________________________________
                                             ___________________________________________________________

Повестка дня:
1.	 ____________________________________________________________________________________________

1.	 Слушали: ________________________________________________________________________________
Выступили: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Постановили: ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Голосование: «за»: ___________ «против» __________ «воздержались» __________

Председатель _____________________________________________ (_________________________________)

Секретарь         _____________________________________________ (_________________________________)
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ОБРАЗЕЦ

ПРОТОКОЛ № _____
собрания(конференции) первичной организации Профсоюза

__________________________________________________________________________

«____» _______________ 20 _____ г.

Всего членов Профсоюза: _________ чел.
Присутствуют: ______________________ чел.
Кворум есть.

Председательствовал      ______________________________________________________________
Секретарь (если избран) _____________________________________________________________

            Приглашенные:  _______________________________________________________________________
                            _______________________________________________________________________
                            _______________________________________________________________________

Состав редакционной комиссии ___________________________________________________________
                                                      ___________________________________________________________
                                                      ___________________________________________________________

Состав счетной комиссии               ___________________________________________________________
(группа счетчиков)                           ___________________________________________________________

Повестка дня:
1.	 ____________________________________________________________________________________________
2.	 ____________________________________________________________________________________________

1.	 Слушали: ________________________________________________________________________________
Выступили: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Постановили: ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Голосование: «за»: ___________ «против» __________ «воздержались» __________

Председатель _____________________________________________ (_________________________________)

Секретарь         _____________________________________________ (_________________________________)
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ОБРАЗЕЦ

Выписка из протокола № _____
собрания(конференции) первичной организации Профсоюза

__________________________________________________________________________

«____» _______________ 20 _____ г.

Всего членов Профсоюза: _________ чел.
Присутствуют: ______________________ чел.
Кворум есть.

Председательствовал      _____________________________________________________________
Секретарь (если избран) _____________________________________________________________

          Приглашенные:  ________________________________________________________________________
                            ________________________________________________________________________
                            ________________________________________________________________________

Состав редакционной комиссии ___________________________________________________________
                                                      ___________________________________________________________
                                                      ___________________________________________________________

Состав счетной комиссии                ___________________________________________________________
(группа счетчиков)                           ___________________________________________________________

Повестка дня:
1.	 ____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

1.	 Слушали: ________________________________________________________________________________
Выступили: _________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Постановили: ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Голосование: «за»: ___________ «против» __________ «воздержались» __________

Председатель _____________________________________________ (_________________________________)

Секретарь         _____________________________________________ (_________________________________)
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ЖУРНАЛ
регистрации обращений, писем, жалоб и 

заявлений (включая устные)
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Входящий 
номер

Дата 
получения

От кого поступило 
письмо, жалоба, 

заявление
Содержание документа Результат 

рассмотрения
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Сведения о коллективном договоре

Дата заключения Дата продления Дата регистрации

Контроль выполнения коллективного договора

Дата обсуждения на собрании о выполнении 
разделов коллективного договора Дата обсуждения на заседании профкома

Обучение профсоюзного актива

Контингент (члены профкома, профгруппорги) Дата 
проведения

Количество 
человек
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ОПЕРАТИВНЫЙ УЧЕТ
выдачи материальной помощи

Ф.И.О. Дата, 
№ протокола Сумма выплаты
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СПИСОК
награжденных профсоюзными наградами

Ф.И.О. Дата Вид награды Выполняемая 
общественная работа
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ДЛЯ ЗАМЕТОК
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.
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