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КНИГА УЧЕТА 
движения трудовых книжек 

и вкладышей в них

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(наименование организации)

Том______________________________________________
Начата «_____»________________________20_____г.
Окончена «_____»_____________________20_____г.
Итого внесено _____________________ записей.

Срок хранения ________________________________
Хранить до «_____»___________________20_____г.
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№
п/п

Дата приема на работу 
или заполнения трудовой 

книжки или вкладыша в нее 
(в случае выдачи бланков 

работодателем)
Фамилия

владельца 
трудовой книжки

Имя
владельца 

трудовой книжки

Отчество
владельца 

трудовой книжки

Серия и номер 
трудовой 

книжки или 
вкладыша в нее

Дата и № приказа 
(распоряжения) 

или иного 
решения 

работодателя, 
на основании 

которого 
произведен 

прием работника

Подпись 
ответственного 

лица, 
принявшего или 

заполнившего 
трудовую 

книжку

Получено за 
заполненные 

трудовые 
книжки или 

вкладыши в них 
(руб.)

Причина выдачи 
трудовой 
книжки: 

увольнение или 
выбор только 
электронной 

трудовой книжки

Дата выдачи 
на руки 

трудовой 
книжки

Подпись 
работника в 
получении 
трудовой 
книжки

число месяц год

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                                М.П.

Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В книге прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
					                  (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                                                          М.П.
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