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__________________________________________
(Наименование организации)

ЖУРНАЛ
регистрации выданных копий, выписок, справок, 

тематических материалов

Начат  «___»_____________________201___г.

Окончен «___»_____________________201___г.
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№ 
п/п

Автор запроса,исх. №, 
дата, адрес, телефон

Дата и 
регистрационный 

номер запроса
Содержание запроса

Название выданного 
документа 

(копия, выписка, 
справка и др.)

Дата и 
регистрационный 
номер выданного 

документа

Расписка в 
получении или 
дата отправки

Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8
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Содержание запроса

Название выданного 
документа 

(копия, выписка, 
справка и др.)

Дата и 
регистрационный 
номер выданного 

документа

Расписка в 
получении или 
дата отправки

Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8
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Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

(наименование организации)

ЖУРНАЛ ЗАЯВОК

Изготовлено в интернет-типографии ЦЕНТРМАГ г Москва Пятницкое ш д корп« » . , ., . 7 . 1,
(495) 759-22-01, 754-33-32, www.centrmag.ru, info@centrmag.ru
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