
ЛИЧНАЯ КНИЖКА 
    регистрации инструктажей, прохождения обучения 

по вопросам безопасности труда на рабочем месте 

Купить Личную книжку регистрации инструктажей, прохождения обучения по вопросам 
безопасности труда на рабочем месте
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_______________________________________ 
(предприятие, организация, учреждение)

ЛИЧНАЯ КНИЖКА 
    регистрации инструктажей, прохождения обучения 

по вопросам безопасности труда на рабочем месте 

__________________________________________________________ 

         (цех, участок, бригада, служба, лаборатория и т.п.) 

  Начат:   «___» __________________ 20 __ г. 

  Закончен:  «___» __________________ 20 __ г. Це
нт
рМ
аг
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Данные о работнике 

Фамилия, имя, отчество___________________________________________________________ 

Дата рождения ___________________________________________________________________ 

Образование ____________________________________________________________________ 

Структурное подразделение _______________________________________________________ 

Табельный номер ________________________________________________________________ 

Профессия (должность)____________________________________________________________ 

Дата поступления на работу  « _____» ____________________    _________ г. 

Специалист по кадрам ______________________________    ______________ 
(фамилия, инициалы)                                      (подпись) Це
нт
рМ
аг
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1. Вводный инструктаж

Инструктаж  проведен    _____________________________________________________________ 
(фамилия, инициалы работника) 

согласно программе вводного инструктажа. 

Специалист по охране труда __________________________________________________________ 
(дата проведения, фамилия, инициалы, подпись) 

Специалист по пожарной безопасности ________________________________ 
(дата проведения, фамилия, инициалы, подпись) 

Представитель по промышленной 

безопасности       ___________________________________________________________ 
(дата проведения, фамилия, инициалы, подпись) 

Специалист по охране окружающей среды _____________________________________________ 
(дата проведения, фамилия, инициалы, подпись) 

Работник, получивший инструктаж ____________________________________________________ 
(подпись, Ф.И.О.) 

Обучение по курсу охраны труда. 

Дата проведения « ____ » _______________  ________ г. 
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2. Инструктаж на рабочем месте
№ 

п/п 

Дата 

проведения 

инструктажа 

Фамилия, 

инициалы лица, 

которого 

инструктируют 

Профессия, 

должность лица, 

которого  

инструктируют 

Вид инструктажа 

(первичный, повторный, внеплановый), 

название и номер инструкции 

Це
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2. Инструктаж на рабочем месте

Причина

проведени я

внепланового

инструктажа 

Фамилия,  

инициалы,  

лица, которое  

инструктирует и проверяет

знания 

Подписи 
Стажировка (дублирование) на

рабочем месте Знания 

проверил, до-

пуск до работы  

произвел (под-

пись, дата) 

лица,  

которого  

инструктируют 

лица,  

которое  

инструктирует 

количество смен, 

с _________ 

 до _________ 

(даты) 

Стажировку  

(дублирование) 

прошел 

(подпись  

работника) 

Це
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3. Целевой инструктаж
Дата  

проведения  

инструк-

тажа 

Фамилия,  

инициалы лица, которого  

инструктируют 

Вид  

инструктажа (це-

левой), название и  

номер  

инструкции 

Причина  

проведения  

целевого  

инструктажа 

Цех, фамилия, иници-

алы, лица, которое  

инструктирует и про-

веряет знания 

Подписи 

лица,  

которого  

инструкти-

руют 

лица,  

которое  

инструкти-

рует 

 

Це
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4. Сведения об обучении 
Профессия, по которой  

прошел обучение по специальности или виду 

работ.  

Наименование курсов  

целевого назначения 

Количество часов 

Протокол №, дата (или 

наименование  

документа учебного  

заведения и его №) 

Ф.И.О., председателя комиссии, под-

пись (Ф.И.О., должность, подпись 

лица,  

сделавшего запись) 
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5. Сведения о периодической проверке знаний 

Дата В объёме каких инструкций и правил безопасности труда 
№ протокола экзаменацион-

ной комиссии 

Подпись  

Проверяемого 
Председателя 

комиссии 
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6. Сведения о получении инструкций по безопасности труда

Дата Наименование инструкции, документа по безопасности труда 
Подпись 

работника 

Це
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Распоряжение о допуске к стажировке 

от « _____» _______________ г.   по цеху _______________________ 

Вновь поступившему в цех ___________________________________________ провести обучение по курсу 

«Охрана труда», специальное обучение и допустить к стажировке по профессии 

___________________________________________________________ сроком на 10 рабочих смен с « ____ » 

________  _______ г. по «____»_________  ____ г. 

Для приобретения навыков безопасных методов труда закрепить  его (ее) за ______________ 

________________________________________________________________________________ 
(профессия, должность, фамилия, инициалы) 

Мастеру (начальнику смены, участка) _______________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

обеспечить проведение обучения по курсу «Охрана труда», специального обучения и  стажировку по 

профессии в соответствии с программой. 

Руководитель производства__________________________________     _____________ 
(фамилия, инициалы)                                                           (подпись)  

Ознакомлены:   Мастер __________________________________________     _____________ 
(фамилия, инициалы)                                                            (подпись)  

 Обучающий работник _____________________________     _____________ 
(фамилия, инициалы)                                                            (подпись)  

 Вновь принятый работник __________________________     ___________ 
(фамилия,  инициалы)                                                 (подпись)  
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Распоряжение о проведении обучения 

от «____»_________ _____  г.   по цеху_________________ 

На время профессионального обучения______________________________________________ 
(фамилия, инициалы  работника) 

по профессии ____________________________________________________________________ с 

«____»___________ _____г. по «___»____________ _______г. назначить: 

преподавателем теоретического  обучения____________________________________________ 
(должность, фамилия, инициалы) 

(либо направить в ОПК для прохождения теоретического обучения); 

инструктором производственного обучения___________________________________________ 
(профессия, фамилия, инициалы) 

После окончания обучения цеховой комиссии провести проверку знаний. 

Руководитель производства________________________     ______________ 
(фамилия, инициалы)                    (подпись)

Ознакомлены: Работник ______________________________     ______________ 
(фамилия, инициалы)                       (подпись) 

 Преподаватель теоретического обучения_________________    ______________ 
(фамилия, инициалы)                            (подпись) 

 Инструктор производственного обучения _________________     ____________ 
(фамилия, инициалы)                                (подпись) 

Це
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Распоряжение о допуске к самостоятельной работе 

от « ____» __________ 20    г.   по цеху ____________________ 

На основании решения комиссии по проверке знаний (протокол №___________ от «____»____________  

_____ г.) допустить ____________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

к самостоятельной  работе по профессии _____________________________________________  с 

«___»______________   _____ г. 

Руководитель производства___________________  ________________ 
(фамилия, инициалы)  (подпись)  

Ознакомлены:  Мастер   ______________________  ________________  
(фамилия, инициалы)  (подпись) 

  Работник  _____________________    ________________ 
(фамилия, инициалы)  (подпись) 

Це
нт
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В журнале прошнуровано, пронумеровано
и скреплено печатью ____________ листов
«____»________________________20____г.
 Ф.И.О., должность, подпись_____________ 
 _____________________________________

                            М.П.
Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 
(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено 

печатью ___________________________________листов / страниц
             (нужное подчеркнуть)

«_________»___________________________________________20_________г.

Ф.И.О., должность, подпись ___________________________________

_____________________________________________________________________

М.П.
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