
Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

(наименование организации)

ЖУРНАЛ ЗАЯВОК

Название учреждения

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел ________________________________________________________________

Объединение__________________________________________________________
                              (название)

Дни и часы занятий:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменения расписания:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

РУКОВОДИТЕЛЬ_____________________________________________________________
                              (фамилия, имя, отчество полностью)

 СТАРОСТА__________________________________________________________________

АККОМПАНИАТОР (концертмейстер) ___________________________________________

Расписание работы аккомпаниатора______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменение расписания работы аккомпаниатора____________________________________

_____________________________________________________________________________

ЖУРНАЛ 
УЧЕТА РАБОТЫ ПЕДАГОГА 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

на_______________________учебный год

Руководитель________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

наименование объединения (кружка, клуба, студии, секции и т.д.)

группа    № ______

______________________________________________________________

ЖУРНАЛ
УЧЕТА РАБОТЫ

на период 

с ________________ по ______________ 
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МОСКВА. ЮЖНЫЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ ОКРУГ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ГОРОДА МОСКВЫ

"Центр досуга и спорта "Энергия.RU"
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ЖУРНАЛ ЗАЯВОК

Название учреждения

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел ________________________________________________________________

Объединение__________________________________________________________
                              (название)

Дни и часы занятий:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
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Купить Журнал учета кружковой, студийной и секционной работы

https://www.centrmag.ru/catalog/product/zyrnal_ycheta_kryzkovoy_stydiynoy_i_sekcionnoy_raboty/
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Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

(наименование организации)

ЖУРНАЛ ЗАЯВОК

Название учреждения

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел ________________________________________________________________

Объединение__________________________________________________________
                              (название)

Дни и часы занятий:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменения расписания:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

РУКОВОДИТЕЛЬ_____________________________________________________________
                              (фамилия, имя, отчество полностью)
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АККОМПАНИАТОР (концертмейстер) ___________________________________________

Расписание работы аккомпаниатора______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменение расписания работы аккомпаниатора____________________________________

_____________________________________________________________________________

ЖУРНАЛ 
УЧЕТА РАБОТЫ ПЕДАГОГА 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

на_______________________учебный год

Руководитель________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

наименование объединения (кружка, клуба, студии, секции и т.д.)
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______________________________________________________________
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 СТАРОСТА__________________________________________________________________
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УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА

1. Журнал учета работы является учетным документом и ведение его обязательно для
каждого руководителя объединения (тренера) учреждения.
2. Журнал ежемесячно сдается  для проверки ответственным лицом до 30 числа
каждого месяца. 

3. Ответственный за проверку журнала обязан ежемесячно контролировать
правильность ведения журнала с соответствующей записью.

6. Все изменения в расписании согласовываются с ответственным лицом или с
руководителем по письменному заявлению руководителя объединения (тренера).

10. Под "объединениями" понимаются кружки, клубы по интересам, студии и т.д.

8. На каждый месяц года отводится отдельная страница, где указывается: содержание
занятий, дата проведения, количество часов, руководитель объединения.

4. Журнал учета работы рассчитан на один год . Все записи производятся четко,
аккуратно, регулярно. Не допускаются исправления и запись карандашом. 

9. Руководитель объединения отмечает на каждом занятии отсутствующих:
не явившихся (н).

5. Расписание работы объединения утверждается руководителем
учреждения/организации

7. Руководитель объединения (тренер) обязан провести инструктаж с членами
коллектива по технике безопасности и обеспечению жизнедеятельности и сделать 
соответствующую запись в журнале. 
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И   Замечания, предложения по работе объединения
УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА

1. Журнал учета работы является учетным документом и ведение его обязательно для
каждого руководителя объединения (тренера) учреждения.
2. Журнал ежемесячно сдается  для проверки ответственным лицом до 30 числа
каждого месяца. 

3. Ответственный за проверку журнала обязан ежемесячно контролировать
правильность ведения журнала с соответствующей записью.

6. Все изменения в расписании согласовываются с ответственным лицом или с
руководителем по письменному заявлению руководителя объединения (тренера).

10. Под "объединениями" понимаются кружки, клубы по интересам, студии и т.д.

8. На каждый месяц года отводится отдельная страница, где указывается: содержание
занятий, дата проведения, количество часов, руководитель объединения.

4. Журнал учета работы рассчитан на один год . Все записи производятся четко,
аккуратно, регулярно. Не допускаются исправления и запись карандашом. 

9. Руководитель объединения отмечает на каждом занятии отсутствующих:
не явившихся (н).

5. Расписание работы объединения утверждается руководителем
учреждения/организации

7. Руководитель объединения (тренер) обязан провести инструктаж с членами
коллектива по технике безопасности и обеспечению жизнедеятельности и сделать
соответствующую запись в журнале. 
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И   Замечания, предложения по работе объединения
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Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание

РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ

РУКОВОДИТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии администрации учреждения: 
1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и инструкций  по технике безопасности и

санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий,

предусмотренных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и

санитарное состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим

оформлением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших
инструктаж»).

6. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без
предусмотренной спецодежды,  и защитных приспособлений.

7. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и
докладывает об этом руководителю учреждения.

8. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.

ТРЕБОВАНИЯ
К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЯ

ПО ОХРАНЕ ТРУДА, ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И  САНИТАРИИ
Дни недели Понед. Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскр.

Дни недели Понед. Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскр.

Режим
работы
Режим
работы

Режим
работы

Режим
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№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ

РУКОВОДИТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии администрации учреждения: 
1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и инструкций  по технике безопасности и

санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий,

предусмотренных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и

санитарное состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим

оформлением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших
инструктаж»).

6. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без
предусмотренной спецодежды,  и защитных приспособлений.

7. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и
докладывает об этом руководителю учреждения.

8. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.

ТРЕБОВАНИЯ
К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЯ

ПО ОХРАНЕ ТРУДА, ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И  САНИТАРИИ

Дни недели Понед. Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскр.

Дни недели Понед. Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскр.
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№
 п/п Фамилия, имя
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И    Замечания, предложения по работе объединения
№
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СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ, 
ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ№
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 
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КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ЗАНИМАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ,
 ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ
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№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И  

№
 п/п Фамилия, имя
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 

№
п/п ФАМИЛИЯ, ИМЯ Дата проведения 

инструктажа

КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ЗАНИМАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ,
 ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

№
п/п ФАМИЛИЯ, ИМЯ Дата проведения 

инструктажа

КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ, 
ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ№

 п/п Фамилия, имя
МЕСЯЦ Даты занятий 

объединения Содержание занятий Часы Подпись
 руководителя Примечание

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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11
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯГОДОВОЙ ЦИФРОВОЙ ОТЧЕТ
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ов
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ек Из них классов Столько лет 

пос. объед.
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более
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е

II
по

лу
го

ди
е

За
 го

д

ТРЕБОВАНИЯ

К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЙ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА, 

ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ САНИТАРИИ

РУКОВОдиТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии и помощи заведующего лабораторией,
кабинетом, мастерской:

1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и шструкций по технике безопасности и производ-

ственной санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий, предусмотрен-

ных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и санитарное

состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим оформ-

лением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж»).

труца.
7. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без предусмотренной 

спецодежды и защитных приспособлений.
8. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и докладывает 

об этом руюводителю учреждения.
9. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.
10. Несет ответственность за несчастные случаи, происшедшие в результате невьтолнения им обязанно-

стей, возложенных настоящими требованиями и Приказом Государственного комитета СССР по народному 
образованию от 1.10.1990 г. № 639.

№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание

1

2

3

4

5

6

7
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ

Це
нт
рМ
аг



№ Фамилия, имя № договора Год 
рождения Домашний адрес ФИО 

Контактного лица Телефон

 

 

 

                                                                 СПИСОК                           ЗАНИМАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ

№
п/п

ФАМИЛИЯ, ИМЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В 
ОБЪЕДИНЕНИИ ФАМИЛИЯ, ИМЯ ОТЧЕСТВО РОДИТЕЛЕЙ Адрес, телефон, 

Рабочий, домашний
Фамилия, имя, отчество
 Классного руководителя Телефон

ДАННЫЕ О РОДИТЕЛЯХ И КЛАССНОМ

№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание

1
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯГОДОВОЙ ЦИФРОВОЙ ОТЧЕТ
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лу
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е
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 го

д

ТРЕБОВАНИЯ

К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЙ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА, 

ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ САНИТАРИИ

РУКОВОдиТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии и помощи заведующего лабораторией,
кабинетом, мастерской:

1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и шструкций по технике безопасности и производ-

ственной санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий, предусмотрен-

ных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и санитарное

состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим оформ-

лением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж»).
6. Разрабатывает мероприятия по технике безопасности для включения их в план и соглашение по охране 

труца.
7. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без предусмотренной 

спецодежды и защитных приспособлений.
8. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и докладывает 

об этом руюводителю учреждения.
9. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.
10. Несет ответственность за несчастные случаи, происшедшие в результате невьтолнения им обязанно-

стей, возложенных настоящими требованиями и Приказом Государственного комитета СССР по народному 
образованию от 1.10.1990 г. № 639.

№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ
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№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И    Замечания, предложения по работе объединения
№

 п/п Фамилия, имя
МЕСЯЦ Даты занятий 

объединения Содержание занятий Часы Подпись
 руководителя Примечание

1

2

3
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5

6

7

8
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 

№
п/п

ФАМИЛИЯ, ИМЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В 
ОБЪЕДИНЕНИИ ФАМИЛИЯ, ИМЯ ОТЧЕСТВО РОДИТЕЛЕЙ Адрес, телефон, 

Рабочий, домашний
Фамилия, имя, отчество
 Классного руководителя Телефон

РУКОВОДИТЕЛЕ (ВОСПИТАТЕЛЕ) ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

№ Фамилия, имя № договора Год
рождения Домашний адрес ФИО 

Контактного лица Телефон

СПИСОК                           ЗАНИМАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ

Це
нт
рМ
аг



№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание

1
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И  

№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание

1
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 

№
п/п ФАМИЛИЯ, ИМЯ Дата проведения 

инструктажа

КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ЗАНИМАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ,
 ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

№
п/п ФАМИЛИЯ, ИМЯ Дата проведения 

инструктажа

КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ, 
ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ№

 п/п Фамилия, имя
МЕСЯЦ Даты занятий 

объединения Содержание занятий Часы Подпись
 руководителя Примечание

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯГОДОВОЙ ЦИФРОВОЙ ОТЧЕТ
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ТРЕБОВАНИЯ

К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЙ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА, 

ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ САНИТАРИИ

РУКОВОдиТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии и помощи заведующего лабораторией,
кабинетом, мастерской:

1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и шструкций по технике безопасности и производ-

ственной санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий, предусмотрен-

ных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и санитарное

состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим оформ-

лением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж»).

труца.
7. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без предусмотренной 

спецодежды и защитных приспособлений.
8. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и докладывает 

об этом руюводителю учреждения.
9. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.
10. Несет ответственность за несчастные случаи, происшедшие в результате невьтолнения им обязанно-

стей, возложенных настоящими требованиями и Приказом Государственного комитета СССР по народному 
образованию от 1.10.1990 г. № 639.

№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ
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№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И    Замечания, предложения по работе объединения
№

 п/п Фамилия, имя
МЕСЯЦ Даты занятий 

объединения Содержание занятий Часы Подпись
 руководителя Примечание
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 

№
п/п ФАМИЛИЯ, ИМЯ Дата проведения 

инструктажа

КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ, 
ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ№

 п/п Фамилия, имя
МЕСЯЦ Даты занятий 

объединения Содержание занятий Часы Подпись
 руководителя Примечание
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 

№
 п/п Фамилия, имя

МЕСЯЦ Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И 

№
п/п ФАМИЛИЯ, ИМЯ Дата проведения 

инструктажа

КРАТКОЕ
 СОДЕРЖАНИЕ 
ИНСТРУКТАЖА

Подпись
 проводившего инструктаж

 (разборчиво)

СПИСОК ЗАНИМАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ,
 ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

Це
нт
рМ
аг



Даты занятий 
объединения Содержание занятий Часы Подпись

 руководителя Примечание

РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ

РУКОВОДИТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии администрации учреждения: 
1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и инструкций  по технике безопасности и

санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий,

предусмотренных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и

санитарное состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим

оформлением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших
инструктаж»).

6. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без
предусмотренной спецодежды,  и защитных приспособлений.

7. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и
докладывает об этом руководителю учреждения.

8. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.

ТРЕБОВАНИЯ
К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЯ

ПО ОХРАНЕ ТРУДА, ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И  САНИТАРИИ
Дни недели Понед. Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскр.
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ

РУКОВОДИТЕЛЬ ОБЪЕДИНЕНИЯ при непосредственном участии администрации учреждения: 
1. Принимает необходимые меры для создания здоровых и безопасных условий проведения занятий.
2. Обеспечивает выполнение действующих правил и инструкций  по технике безопасности и

санитарии.
3. Проводит занятия и работы при наличии соответствующего оборудования и др. условий,

предусмотренных правилами и нормами по технике безопасности.
4. Обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, оборудования, приборов, инструментов и

санитарное состояние помещений.
5. Проводит инструктаж обучающихся в объединении по технике безопасности с соответствующим

оформлением инструктажа в журнале (см. «Список обучающихся в объединении, прошедших
инструктаж»).

6. Не допускает обучающихся в объединении к проведению работы или занятий без
предусмотренной спецодежды,  и защитных приспособлений.

7. Приостанавливает проведение работы и занятий, сопряженных с опасностью для жизни, и
докладывает об этом руководителю учреждения.

8. Немедленно извещает руководителя учреждения о каждом несчастном случае.

ТРЕБОВАНИЯ
К РУКОВОДИТЕЛЯМ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ УЧРЕЖДЕНИЯ

ПО ОХРАНЕ ТРУДА, ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И  САНИТАРИИ

Дни недели Понед. Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскр.
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УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА

1. Журнал учета работы является учетным документом и ведение его обязательно для
каждого руководителя объединения (тренера) учреждения.
2. Журнал ежемесячно сдается  для проверки ответственным лицом до 30 числа
каждого месяца. 

3. Ответственный за проверку журнала обязан ежемесячно контролировать
правильность ведения журнала с соответствующей записью.

6. Все изменения в расписании согласовываются с ответственным лицом или с
руководителем по письменному заявлению руководителя объединения (тренера).

10. Под "объединениями" понимаются кружки, клубы по интересам, студии и т.д.

8. На каждый месяц года отводится отдельная страница, где указывается: содержание
занятий, дата проведения, количество часов, руководитель объединения.

4. Журнал учета работы рассчитан на один год . Все записи производятся четко,
аккуратно, регулярно. Не допускаются исправления и запись карандашом. 

9. Руководитель объединения отмечает на каждом занятии отсутствующих:
не явившихся (н).

5. Расписание работы объединения утверждается руководителем
учреждения/организации

7. Руководитель объединения (тренер) обязан провести инструктаж с членами
коллектива по технике безопасности и обеспечению жизнедеятельности и сделать 
соответствующую запись в журнале. 
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УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА

1. Журнал учета работы является учетным документом и ведение его обязательно для
каждого руководителя объединения (тренера) учреждения.
2. Журнал ежемесячно сдается  для проверки ответственным лицом до 30 числа
каждого месяца. 

3. Ответственный за проверку журнала обязан ежемесячно контролировать
правильность ведения журнала с соответствующей записью.

6. Все изменения в расписании согласовываются с ответственным лицом или с
руководителем по письменному заявлению руководителя объединения (тренера).

10. Под "объединениями" понимаются кружки, клубы по интересам, студии и т.д.

8. На каждый месяц года отводится отдельная страница, где указывается: содержание
занятий, дата проведения, количество часов, руководитель объединения.

4. Журнал учета работы рассчитан на один год . Все записи производятся четко,
аккуратно, регулярно. Не допускаются исправления и запись карандашом. 

9. Руководитель объединения отмечает на каждом занятии отсутствующих:
не явившихся (н).

5. Расписание работы объединения утверждается руководителем
учреждения/организации

7. Руководитель объединения (тренер) обязан провести инструктаж с членами
коллектива по технике безопасности и обеспечению жизнедеятельности и сделать
соответствующую запись в журнале. 
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Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

(наименование организации)

ЖУРНАЛ ЗАЯВОК

Название учреждения

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел ________________________________________________________________

Объединение__________________________________________________________
                              (название)

Дни и часы занятий:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменения расписания:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

РУКОВОДИТЕЛЬ_____________________________________________________________
                              (фамилия, имя, отчество полностью)

 СТАРОСТА__________________________________________________________________

АККОМПАНИАТОР (концертмейстер) ___________________________________________

Расписание работы аккомпаниатора______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменение расписания работы аккомпаниатора____________________________________

_____________________________________________________________________________

ЖУРНАЛ 
УЧЕТА РАБОТЫ ПЕДАГОГА 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

на_______________________учебный год

Руководитель________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

наименование объединения (кружка, клуба, студии, секции и т.д.)

группа    № ______

______________________________________________________________

ЖУРНАЛ
УЧЕТА РАБОТЫ

на период 

с ________________ по ______________ 
 число, месяц, год

МОСКВА. ЮЖНЫЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ ОКРУГ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ГОРОДА МОСКВЫ

"Центр досуга и спорта "Энергия.RU"

Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

(наименование организации)

ЖУРНАЛ ЗАЯВОК

Название учреждения

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел ________________________________________________________________

Объединение__________________________________________________________
                              (название)

Дни и часы занятий:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменения расписания:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

РУКОВОДИТЕЛЬ_____________________________________________________________
                              (фамилия, имя, отчество полностью)

 СТАРОСТА__________________________________________________________________

АККОМПАНИАТОР (концертмейстер) ___________________________________________

Расписание работы аккомпаниатора______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изменение расписания работы аккомпаниатора____________________________________

_____________________________________________________________________________
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