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Типовые правила ведения журнала учета теоретического обучения. 

 

Журнал является основным документом теоретического обучения и подведения итогов успеваемости 

учащихся. 

Сведения об учащихся группы заполняются к началу обучения работником учебного заведения или 

работником предприятия, ответственным за профессиональное обучение рабочих на производстве. 

Наименование предметов, курсов и последовательность расположения их в журнале должны соответствовать 

учебному плану. Преподавателями проставляются даты проведения уроков, выставляются оценки текущей 

успеваемости по пятибалльной системе, отмечается посещаемость обучающихся, записываются темы уроков, 

количество затраченных часов. На каждый предмет, курс учебной частью выделяется необходимое число страниц. 

Отсутствие обучающихся на уроке отмечается буквой «н», независимо от причин пропуска занятий. 

Текущий учет успеваемости проводится путем оценки результатов опроса обучающихся выполняемых 

контрольных лабораторных, письменных и практических работ. 

В разделе «Итоги теоретического обучения» преподаватели проставляются по результатам текущих оценок 

итоговые оценки, количество пропущенных часов за весь период обучения каждым обучающимся и оценка за 

квалификационный экзамен. 

Все записи в журнале ведутся чернилами четко и аккуратно. Контроль за ведением журнала осуществляется 

руководителем учебного заведения или работниками предприятия, ответственными за профессиональное обучение 

рабочих на производстве. 

Замечания и предложения по ведению журнала записываются на соответствующей странице. 

Журнал хранится в учебном заведении, на предприятии в течение пяти лет после выпуска обучающихся 

последней группы. 
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 Наименование предмета, курса__________________________________________________________ 

№ 

п/п Фамилия и инициалы обучаемого 

Дата занятия 
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Фамилия, имя, отчество преподавателя_____________________________________________________ 

Дата занятия Количество часов Тема урока 
Подпись 

преподавателя 
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Итоги теоретического обучения 

Наименование предмета, курса____________________________________________________________ 

№ 

п/п 
Фамилия и инициалы обучаемого Итоговая оценка обучения Всего пропущено часов 

Оценка за квалификационный 

экзамен (зачет) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

Количество часов по учебному плану _______ 

Фактически дано часов ___________________ 

Подпись преподавателя ___________________ 
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Сведения об обучающихся 

N 

п/п 

Фамилия, имя, отчество 

обучающегося 

Число, месяц, 

год рождения 
Образование 

Профессия, разряд (класс, 

категория) стаж работы до 

обучения 

Место работы 
Дополнительные 

сведения 
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Замечания и предложения по ведению журнала 

Дата Замечания и предложения по ведению журнала 
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