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ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА 
 

1. Журнал учета занятий по подготовке личного состава дежурной смены, посещаемости и успеваемости личного 
состава ведется в каждой дежурной смене. 

2. В журнале учитываются все занятия, проводимые с личным составом дежурной смены, результаты отработки 
нормативов, изучение новых видов пожарной и аварийно-спасательной техники, мероприятия учебно-методического 
характера, результаты текущего и итогового контроля (экзаменов, зачетов). 

3. Отсутствие на занятиях отмечается: отпуск – «О», наряд – «Н», болен -  «Б», командировка – «К», иные причины – 
«И», по неуважительным причинам – «Н/У». 

4. Журнал ведется чисто и аккуратно, заполняется чернилами или пастой. Исправления заверяются лицом, 
допустившим ошибку. 

5. Листы журнала нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью. Журнал регистрируется . 
         6. По окончании учебного года журнал хранится в подразделении. Срок хранения - три года. 
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